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Amac ve Prensipler s %Eﬁg’g""
Amag : Prensipler :
Covid-19 pandemisi nedeniyle Uretime = Sosyal mesafe >1,5 metre kuralina
verilen aradan dontste musterimize uygun calisma ortami yaratmak
verdigimiz hizmeti kriz dncesi kosullarda = 100% maske kullanimini saglamak
vermeye devam etmek. = Dezenfeksiyon sartlarini ve
Oncelikler : C-SQDC peryotlarini control altina almak
Kanuna Uyum - Is Guivenligi - Kalite — = Supheli kisilerin 6nceden tespiti ve
Sevkiyat - Maliyet izolasyonu
Odak Noktalari : 8M " Tuim calisanlarin maksimum
Kisi — Metod — Malzeme — Makina — Para — farkindaligini saglamak.

Bakim - Olcme degerlendirme - Yonetim

‘—
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TASARIM

Bundan sonra sunumda goreceginiz her rakam ﬂ“ TEKNOLOJi
“Covid-19 Ise Baslama Kontrol Listesi ” ndeki madde numarasi ile aynidir el
Covid-19 ise Baslama Kontrol Listesi Sirket Puani

Sayin Ilgili

50-70 arasi
T0 ve 90 arz

Ise baglamadan 6nce yapilmasi gerekenleri bu listede bulabilirsiniz.
Bu genel bir liste olup bu maddelerden ilham alarak kendinize 6zel bir hazirlik plani olusturabilirsiniz. 68
Bu kontrol maddelerini lutfen kendi sirketiniz icin "Mevcut Durum” ve "Plan" olarak degerlendiriniz.

d Mevcut Durum
#|Ana Madde Alt Madde # |Kontrol noktasi % Agulik
Puam 0-100 puan | toplam

0 |ise yeniden baglamak icin Acil Durum Yénetim Organizasyonu kurdunuz mu? 1% 1

1 [Uretime Hazirhik Takimi Kurdunuz mu? 1% 50 0.5

2 |Sadlikl izale Ortam Takimi kurdunuz mu? 1% -I 50
f—

Takimlar

3 )aka Tespit Midahele Takimi kurdunuz mu? 1% 50 05
Dt

4 |Egitim ve Bilgilendirme Takimi kurdunuz mu? 1% 50 0.5

5 [Yeni Kurallann Uygulanmasi igin Patrol Takimi kurdunuz mu? 1% -I
6 [Resmi kurumlann duyurulanmn diizenli olarak takip ederek raporlayan sorumlu var mi? 1% 50 0.5

7 [Bagh bulundugunuz sivil toplum kuruluglannin duyurulan takip ediliyor mu? 1% -I

@ Vaka Tespit Midahale Takimi

@ Supheli kisiler aninda tespit edilmeli ve ardindan resmi kurumlarin
yonlendirmelerine gore gerekli prosedirler uygulanarak izole edilmesi saglanmalidir.

—y
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@ Acil Durum Yonetim Organizasyonu

& Covid-19 ve ise yeni baslamaya engel diger durumlarla alakali fabrika icerisinde Acil Durum
Organizasyonu olusturulmalidir.

Bu organizasyonda, insan kaynaklari, idari isler, Gretim, lojistik, is givenligi, is yeri hekimi
ve yonetimin uygun gordugi gerekli tim birimlerden temsilciler yer alabilir.

@ Uretime Yeniden Baslama Takimi

# Uretime verilen uzun aranin ve pandeminin getirdigi yeni kosullara gore liretime yeniden
saghkl bir sekilde baslayabilmek icin yapilacak hazirliklar planlanmali ve uygulanmalidir.

28

@ Saghikh izole Ortam Takimi

# Ozellikle ortak kullanim alanlarinin dezenfekte edilmesi calisan sagligi acisindan oldukca
onemlidir. Yonetimi kurulan bu takim tarafindan gerceklestirilmelidir.

#® Takimin kurulmasi ile birlikte dezenfeksiyon kurallari ve sikligi da net bir sekilde o

belirlenmelidir. 3
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@ Vaka Acil Midahale Takimi Y. |-

@ Supheli kisiler aninda tespit edilmeli ve ardindan resmi kurumlarin yonlendirmelerine \T I I {
gore gerekli prosedurler uygulanarak izole edilmesi saglanmalidir. : @

@ Egitim ve Bilgilendirme Takimi

& Tum calisanlar bu slirecte belirlenen kurallar ve gelismelerden haberdar edilmelidir. ( @

& Ayni zamanda degisikliklerden kaynakli egitim ihtiyaci hasil oluyorsa, ilgili takim tarafindan
tim calisanlara egitim verilmelidir.

# Telefon, kisa mesaj, whatsapp, e-posta ve sirket ici afisler yardimiyla sosyal mesafe kurali g6z A@
onlinde bulundurularak bilgilendirme ve egitim verilebilir.

@ Kurallara Uyum Denetleme Takimi

® Kurallari belirlemek kadar tim calisanlarin kurallara uydugundan emin olmak da en az
o kadar dnemlidir. 3 Q

~ 3\
& Belirlenen ekip tarafindan tiim calisanlar bir plan dahilinde denetlenmeli ve ‘.
karsilasilan uygunsuz durumlar derhal dizeltilmelidir, kesinlikle g6z ardi edilmemelidir.
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@ Resmi ve Sivil Toplum Kuruluslarinin Duyurulari

@ Icinde bulundugumuz sirecte, calismalar devam etmekte ve yeni gelismeler olabilmektedir. Bu
nedenle alinan karar ve tedbirlerin stirekli glincel tutulmasi oldukca énemlidir.

@ Yapilan planlar, hazirlanan dokiimanlar ve alinan 6nlemler glincel bilgiler dogrultusunda
degistirilmeli ve tim ilgililer degisimlerden haberdar edilmelidir.

# Resmi kurumlardan (ilgili bakanliklar, devlet yayin organlar ve miisteri vs ) yapilan aciklamalar
disinda herhangi bir bilgilendirme, aciklama dikkate alinmamalidir, bilgi kirliligi olusumuna izin
verilmemelidir.

@ Organizasyon icerisinde glincel gelismeleri takip edecek kisi ve kisiler belirlenmeli ve bilgiler stirekli
tazelenmelidir.
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Yerel ve Global Organizasyonda Bilgi Akisi

Asagidaki nedenlerden 6tlirl grup sirketler arasindaki bilgi akisi yliiksek 6nem arz
etmektedir ve herhangi yeni bir bilgiye ulasildiginda vakit kaybetmeden paylasiimalidir..

& Hizh aksiyon alma (zaman kisith aksiyonlar icin ge¢ kalmanin engellenmesi)
@ Eksik, yanlis uygulamalarin tespiti ve hatalarin kolayca engellenmesi

@ Farkl uygulamalarin 6niine gegme

@ Birlikte basarma duygusu, dayanigsma ve takim ruhunu koruma

'COYSAD
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@ Kar-Zarar, Bilang¢o Simulasyonu

& Uzun sireli durusun yarattigi kar kaybi ardindan sirket kar-zarar ve bilanco
simulasyonlari yapilmalidir.

Nakit Akisi
)

# Uzun sireli durusun nakit akisina etkileri misteri 6demelerindeki muhtemel

o
&

gecikmeler de gézéninde bulundurularak nakit akis similasyonu yapiimalidir. Crf ==/
Butge e ——

<
# Alinan ve alinacak tim aksiyonlar icin kullanilacak bitce kalemleri ve P/Le etkisi @_

belirlenmelidir. ][I
@ Devlet Destegi )

# Yasanan slrecten otirld meydana gelen kayiplarin ortadan kalidirilmasi amaciyla
devlet kurumlari tarafindan verilen destekler takip edilmeli gerekli gorildigu
durumlarda basvurular yapilmahdir.

&
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@ ~ @ Musteri Talep ve Kapasite Konfirmasyonu

Musteri siparisleri dikkate alinarak; /
# Yeni Uretim plani olusturulmalidir. :

# Ik Grin sevkiyat plani yapiimaldir. ) S 0

# Hat kapasite konfirmasyonu yapilmaldir. J—

# Hat Uretim hizi ve operator sayisi belirlenmelidir (Uretim, kalite, lojistik...)

Hat Dolum Plani

Alt parca raflari ve son Urinlerin tamami kullanilmis ve hat bos birakilmis ise;

@ Alt parca raflari son uretim planina gére doldurulmaldir.
@ Final hatlariicin seri Uretim 6ncesi hat dolum plani yapilmalidir.

@ Hat dolu birakildiysa, hat tGzerindeki tim yari mamul ve mamdillerin kalite
@ kontrolleri yapilmalidir.

@ ERP, MRP vs Sistemlerin Giincellenmesi

# Yeni uUretim ve sevkiyat planlarina gore ilgili sistemlerin revizyonu ve testi yapiimalidir.
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: E;""lp Uretim ve Uretim Planlama

Uretim Restart Oncesi Hazirliklar-4m

# 4M kontrolleri yapilarak tiretim hazirlklar teyid edilmelidir (Uretim, lojistik, kalite,
bakim bolimleri).

@ @ Cesitli sebeplerle tUretime baslayamayacak personelin yerine planlama yapilmaldir.

STANDARD WORK COMBINATION TABLE O
n Process s . O
Method 1 = -
SirefS & ot 815
Ao f i Admiar g [Wak] | 5 10 15 o I3 ;‘z T (0 6 I:I
P - it y
X \ 1‘1

.\@:( : D_’.t_
G 'ﬂf | O
i
@ Standart dokimanlar @ Revizyonlar sonrasi
yeni uretim planina operator egitimleri
gore revize edilmelidir. tamamlanmalidir.

@ Hat kenari malzemeler kontrol edilmeli ve eksik olan raflar tamamlanmalidir.
Hat kenarindaki kullanim 6mrii biten malzemeler (kimyasallar vb) ilgili bolimlere teslim

edilmeli ve yenilenmelidir.
= -
@ Hat kenarinda deforme vb durumlardan dolayi iskartaya ayrilan pargalar varsa tretime

baslamadan dnce temizlenmelidir.
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Uretim Restart Oncesi Hazirliklar-4M

@ Uzun slre ¢alismayan makinalar ilk calisma 6ncesi mutlaka kontrol edilmelidir.

Y

o

Makina ve Robot kontrolleri Q

#® Tim makina, ekipman ve robot proseslerinde yag kag¢agi olmamalidir.

#® Tium makina ve ekipmanlarin enerji beslemeleri kontrol edilmeli, herhangi bir kacak
durumunda bakim bélimune haber verilmelidir.
Fabrika icindeki noktalara hava besleyen tim kompresorler ve basing degerleri kontrol

edilmelidir.
|$ #® Herhangi bir makina aksaminda deformasyon, paslanma vs olmamalidir.
#® Makine, ekipman icerisinde pille ¢calisan Unitelerin pil 6mrii kontrol edilmelidir, problemli
noktalar bakim bélimune bildirilmelidir.
® Yapistirici proseslerinde mikser ve hortum kontrolleri yapilmalidir.
# Hammadde besleme ve sogutma sistemlerinin kontrolleri yapilmalidir.
Kalipla liretim yapan proseslerde kalip kontrolleri yapilmalidir. Kaliplarda herhangi bir
sekilde deformasyon vs olmamalidir.
® Hatlarda yer alan konveyor gibi tasiyici sistemlerin kontrolleri yapilmali ve yeni tretim
hizina gére ayarlanmalidir.

&

© COUSaD



= TASARIM
" TEKNOLOJi
TEDARIK

Dilnyada ik 10

7

: E'-_l'a". Uretim ve Uretim Planlama

Uretim Restart Oncesi Hazirliklar-4M

® Uzun slre ¢alismayan makinalar ilk calisma 6ncesi mutlaka kontrol edilmelidir.

KK

o

El aletleri ve tork sikim cihazi kontrolleri Q
® Tum el aletleri ve sikim cihazlari hatta olmasi gereken yerde olmalidir.

|:> ® Tum el aletlerinin bakimlari (TPM kapsaminda )yapilmis olmalidir (yaglama vb)
@ Kullanilan aletlerin kalibrasyon tarihleri glincel olmalidir.
# Kullanilan aletlerde deformasyon, paslanma olmamalidir.

Kalite kontrol / 6l¢iim cihazi kontrolleri
@ Kullanilan aletlerin kalibrasyon tarihleri glincel olmalidir.

@ Kullanilan aletlerde deformasyon, paslanma olmamalidir.

./‘

TOFk 6lgim aleti Tork sikim cihazi
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Makina Glivenlik Ekipmanlari

#® Makina ve ekipmanlarda tim operatorleri koruyan gtivenlik ekipmanlarinin kontrolleri tretime
baslamadan dnce mutlaka kontrol edilmeli ve ¢alistigindan emin olunmalidir.

Acil durdurma Isik bariyeri Lock out Cift El Buton
Butonu

Pokayoke Ekipmanlari

& Elektrikli tork sikim aletleri, kaynak makineleri ve eksik/yanlis parca gibi pokayokelerin kontrollini
kapsamaktadir.

@ Pokayoke sistemlerinin devrede olup olmadigl kontrol edilmelidir.

@ Tum pokayoke sistemleri icin tuzak parga kontrolleri ve pokayoke teyidleri yapiimalidir.

‘-
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@ Dry Cycle

® Uzun suren durusun ardindan gerek makinalarda yapilan revizyonlarin teyidi, gerekse
durustan kaynaklanabilecek aksakliklarin seri Uretimden 6nce tespit edilebilmesi icin
belirlenen bir stire icin hat calistirllmali ve problemler gozlemlenmelidir.

Deneme Uretimi

& Dry Cycle sonrasi operator egitimleri ve makina durumunu gozlemlemek amaciyla hatlarda
deneme uretimi yapilmali ve ortaya cikan problemler seri Gretim dncesi giderilmelidir.

Hat Temizligi ve 55
® CQOperatorler hatta girip Uretime baslamadan dnce hatlardaki temizlik ve 5S 35

calismalari tamamlanmalidir.
andard\*

Rotasyon

® Yapilan ¢alisma ve egitimlerin ardindan yeni rotasyon plani yapilmalidir.
@ Rotasyon alinan 6nlemler kapsaminda minimum seviyede tutulmalidir.

s
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Alt Parca Konfirmasyonu

® Tum hatlara ait alt parga raflari kontrol edilmelidir. Eksik olan raflar tamamlanmalidir.

#® Ambarda yer alan raflardaki parca adetleri kontrol edilmeli ve eksikler giderilmelidir.

® Parca tedariginde kullanilan kutu, kanban adetleri ve diger araclar yeni Gretim rakamina gore
hesaplanmali ve revizyonlar yapilmalidir.

# Yeni Uretim rakamlarina gore alt parca sevkiyat plani glincellenmelidir.

Sevkiyat Personellerinin izolasyonu

# Covid-19 kapsaminda tim sevkiyat personelinin (sofor ve saha elamanlari) calisma
alanlarinda tim onlemler alinmali ve is standartlari glincellenmelidir.

@ Sevkiyat Araglarinin Kontrolleri

@ Fabrika ici ve disi lojistik faaliyetlerinde kullanilan tim araglarin
bakim, onarimi yapilmaldir.

® Tum araclarin Gretim 6ncesinde kontrolleri yapiimalidir (akd,
yakit, yag kacagi vs.)
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Raf Omrii Kontrolii

# Hat icindeki raflarda ve ambarda yer alan ve retimde kullanilacak olan tim
parcalarin raf 6mru ve son kullanma tarihleri kontrol edilmelidir.

# Son kullanma tarihi gecen tim Granler atilmalidir.

# Son kullanma tarihi gecen ve yaklasan tim Grunler icin siparis plani yapilmalidir.

Alt Par¢a Kalite Kontrolleri

# Raflarda ve depoda yer alan tim alt pargalarin deformasyon, paslanma, bozulma,
sekil degistirme ve tozlanma kontrolleri yapilmalidir.
@ Tespit edilen problemler seri Giretim 6ncesi ¢ozulmelidir.

is Emri vb Dokiiman Kullanimi

# Kullanilan Kanban ve is emri gibi dokiimanlarin dezenfeksiyonu ve kullaniminin =~ == isEmri |" »>
kisitlanmasi icin planlama yapilmali ve tim 6nlemler alinmalidir.
@ Alt Par¢ca Tasima Kutusu Temizlikleri

@ Uzun sireli durusun ardindan tasima kutularinda meydana gelen tozlar temizlenmelidir.
® Covid-19 nedeniyle kutularin dezenfeksiyonu saglanmali ve kullanim sinirlandiriimalidir.

@ CoyYsoD
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@ ~ @ Tedarikgi Kapasite Teyidi ve Siparisler
& VYurtici ve yurt disi tum tedarikgilerin yeni Uretim planina gore kapasite
teyidleri yapilmalidir. M
@ Tum tedarikgilerin yeniden tretime baslamak icin aldigi 6nlemler kontrol

edilmeli ve Uiretime baslangig¢ tarihleri teyid edilmelidir.
@ Tum tedarikgilerin sevkiyat planlari kontrol edilmelidir.

ithalat, Giimriik, Sinir Kontrolleri

@ Yurtdisi tedarikcilerden gelen alt pargalar icin ithalat ve gimrik durumlari
kontrol edilmelidir. =oM™M
# Ulke sinirlarinda yasanabilecek aksakliklar nedeniyle seri Giretim éncesi tim  |=[]

kontroller yapilmalidir.

@ Tedaikgilerin Finansal Durum Kontrolleri $:€

# Yasanan durus nedeniyle finansal sikinti yasayabilecek tedarikgiler kontrol
edilmeli ve 6nlemler alinmalidir.
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by Kisitlamalar
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~ Kronik Hastalikli, Gebe, 65 Yas Ustii Calisanlar izole Edilmelidir

@ Astim

Kronik bronsit, koa

Diyabet

Kalp damar hastaliklari

Bobrek yetersizligi ve dalak alinmasi
Son 1 ay icerisinde gecirilmis zaturre

LI I B A

Test-Tetkik Taramalari, Periyodik ve ise Giris Muayeneleri

® Hastanelerdeki yuksek risk nedeniyle kontroller ertelenmelidir.

‘—

"TASARIM
TEKNOLOJi

-

\_

Bu nedenle artacak devamsizlik
oraninin uretime etkileri goz
onunde bulundurulmalidir

~

J

Kronik hastaliklar

Daha once Covid-19 teshisi konmus kisilerle temas eden calisanlarin izole edilmesi (Ek-1)



Eﬁﬂ Isletme
Calisan Maske Kullanimi

@ Fabrika icerisinde bulunan tiim ¢alisanlar maske kullanmahidir
@ Tum ¢alisanlara glnluk yeterli adette maske dagitiimalidir
® Maske kullanim denetimleri gergeklestiriimelidir, %100 uyum olmalidir

® Maske kullanimi hakkinda tim calisanlara egitim verilmelidir

Takma

&Owear&’?e,,, ﬂ 3 3 ol 'ﬂ

[ -

Cikarma

2 & 2 2 2

Face ma‘,»\L

Maske kullanimi
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Serws & Sahsi ara¢ kullanimi

@f

- Servis beklerken 1,5m kuralina uyulmalidir

Servis doluluk orani max. %50 olmali, oturma diizeni min.1,5m sosyal mesafe kuralina
gore ayarlanmalidir

Servislerde sofor ve tim calisanlar maske kullanmalidir

Araclarda dezenfektan bulundurulmalidir

Servis araglarinda koltuklar, kapi kollari gibi ortak kullanim alanlari periyodik olarak
dezenfekte edilmelidir

Calisanlar her guin ayni koltuga oturmalidir

Sahsi araciyla gelecek calisanlar, arag icinde max. 2 kisi olmali, 6n-arka capraz sekilde
oturmalidir

1,5 "

0191 ¥

v g <o ey —— - v+ ﬂ :;:{" * B
Servis bekleme Maske kullanimi&oturma diizeni  Dezenfeksiyon

5=
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El Yikama
# isbasi dncesinde ve gerektiginde yeterli el yikama olanag

saglanmalidir

(portatif lavabo vb.)
# Lavabolarda kagit havlu, sabun vb. bulundurulmahdir
# Tuvalet ve lavabolar stirekli temiz tutulmahdir
# Periyodik olarak temizlenmeli ve kontrol edilmelidir Portatif Lavabo talimati
# El yikama talimatina uyulmalidir

Soyunma Odalarinin Kullanimi

# Soyunma odalarinda ayni anda bulunan c¢alisan sayisi 1,5m
sosyal mesafe dikkate alinarak belirlenmelidir

® Soyunma odalari periyodik olarak dezenfekte edilmelidir

@ Alanin havalanmasi saglanmalidir

# Mumkilnse calisanlarin is kiyafeti ile ise gelmeleri saglanip,

soyunma odasi kapatilmalidir

% HANDS £

El yikama
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isletme ici Sosyal Mesafenin Saglanmasi
Proses ® [ ]
# Prosesler >1,5m kuralina gore diizenlenmeli, yerlesim plani ve gerekli 2
isaretlemeler buna gore yapilmalhdir
# Mesafe 1.5m den kuiiclk ise seffaf perde ile izolasyon saglanmali, seffaf
perde kullaniminin mimkin olmadigi durumlarda maske + siperlik

kullanilmalidir

Sosyal Mesafe

Ortak Kullanim Alanlari
# Ortak kullanim alanlari icin 1,5m sosyal mesafe kuralina gore
isaretlemeler yapilmalidir(vardiya toplantilari, ylrtyus yollari vs.)

'3

Seffaf perde
D@

Maske&siperlik

i ot & o
- - 1% mmmbers 27 memham

Yer isaretlemeleri Toplanti Katilim Plani  Yiriyis yollari
—

@ CoysoD
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Destek Boliimleri ;-— Maske, gozlik

Saghk Calisanlar

# Saglik calisanlari maske + siperlik + eldiven ile calismalidir, stipheli | —Tulum
vakaya miidahale esnasinda ise bu ekipmanlara ilave olarak tulum
. il b
kullanilmalidir (Bkz: Sekil-1). ! E :- Eldiven

Diger Destek Bolumleri Calisanlari Sekil-1

@ Guvenlik, atik toplayicilar, bakim, kalite ve IT vb. gibi destek bolumleri
yakin temasta c¢alisip, sosyal mesafeye uyamadiklari durumda maske +

siperlik kullanmaldir.
@ Maske +
it @ siperlik
- —

'COYSAD
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Dezenfektan ve Kolonya stok seviyesi

& Tam calisanlari ve ziyaretcileri de diistinerek stok seviyeleri belirlenmelidir (gtinlik min.
50ml/calisan & ziyaretgiler)

Calisma arag gereglerinin dezenfeksiyonu

# Vardiya degisiminden sonra yeni gelen operator prosesindeki tiim ortak temas noktalarini
kendilerine dagitilan dezenfeksiyon mendilleri ile dezenfekte etmelidir
Her is alaniicin hangi ekipmanlar, ne siklikta, nasil dezenfekte edilecek belirlenmelidir

Belirlenen periyotlarda uygun sekilde dezekfeksiyon isleminin yapilip yapilmadigi kontrol
edilmelidir

El dezenfektan lokasyonlari @

& Calisma aninda kullaniimak Gzere yeterli sayida, uygun nitelik ve /y_
lokasyonda el dezenfektani bulundurulmalidir Dezenfektan

(313,:-';ﬁ %
»‘?’? i‘%"‘(
i i
| \ |

W %
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Ortam Havalandirmasi
@ Ortam havalandirmasi ¢alisma aninda ve vardiya aralarinda duizenli

olarak yenilenmelidir
@ Laboratuar, bakim ofisi ve diger tim yardimci tesislerin havalandirmasi

ayrica planlanmalidir

@ Dur-Cagir-Bekle

#® Tum amirler Anormal duruma mudahale, egitim vb. Amacla operator
ile yakin temasta olacagi icin maske ve siperlik beraber kullanmalidir.

@ Ortak Kullanim Alanlari

@ Calisanlarin birarada bulunduklari ve ortak kullanim alanlari WC, banyo,
soyunma odalari ve yemekhanede (tim ylizeyler, armatiirler, ortak
malzemeler, kapi kollari vb.) her kullanim sonrasi ya da periyodik olarak
temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir

# Belirlenen periyotlarda uygun sekilde dezekfeksiyon isleminin yapilip
yapilmadigi kontrol edilmelidir

(313,:-';ﬁ %
»‘?’? i‘%"‘(
i i
| \ |

W %
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Dilnyada ik 10
@ Ofis Masa Diizeni

& Ofis icerisinde 1,5m sosyal mesafeye gére masa dizeni yapilarak minimum
sayida calisan bulundurulmalidir

& Calisanlar arasinda seperator kullaniimalidir

& YUz yuze ¢alisma ortamindan kaginilmalidir

& Ortak kullanilan ekipmanlar sinirlandiriimalidir (Klavye, mause, printer vb.)

Birebir Gorlisme

@ Calisanlarin birebir goriismeleri sosyal mesafeyi koruyacak sekilde olmali ve 15 dk’ y1 gegmemelidir

[ meveutr |3 [ veni |

Al
\_/

< PROD. OFFICE> < PROD. OFFICE>
5 Kisi 3 Kisi
Ofis masa diizenlemesi Ofis seperator

uygulamasi

P =
\{;G% m
oW
A\ 1/
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el -

Ortam Havalandirmasi

& Periyodik olarak ofis ortaminda dogal havalandirma yapilmalidir .
-
® Hava kalitesini arttiracak yonde ¢alismalar yapilmalidir P

g

Egitim, Toplanti vb. Faaliyetler .l I

#® Mumkunse egitim ve toplanti vb. faaliyetler ertelenmeli veya iptal edilmelidir

e

® Toplanti odasi kullanimiyla ilgili kurallar belirlenmeli, kullanim manueli hazirlanmalidir {"’\
# Katilimci sayilari maksimum 6 kisiyle sinirlandiriimahdir \’)’
f)_\\

@ Havuz Araglari

#® Maksimum sofor + 1 kisi aracta bulunmalidir
® Yolcu soforiin capraz arkasina oturmalidir
® Arac her kullanim sonrafi dezenfekte edilmelidir
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Dilnyada ik 10
Asansor kullanimi l ¢

i, -

# Asansor dezenfeksiyon plani yapilmalidir

® Asansor kullanim sayilari sinirlandiriimalidir

# Asansor icerisinde kisilerin durmasi gereken yerler isaretlenmelidir
#® Muiamkin ise asansor kullanilmamahdir

Klima Kullanimi

@ Klima kullanimlari mimbkaun ise iptal edilmelidir =
@ Klimalarin hava filtresi degistirimeli veya temizlenmelidir 't

>

@ Cousap




Q a Mola ve Yemek

Calisanlarin Gruplanmasi

# Calisanlarin gruplar halinde bélinerek mola ve yemege
ctkmasi saglanmalidir

Su ihtiyaci

# Suicme alanlari toplu kullanima acik oldugu icin salgin bulasma
riski yuksektir. Bu nedenle tek kullanimlik su dagitilmalidir

Sosyal Mesafe

#® Mola alanlari ve sigara icme alanlarinda maskenin ¢ikarilacagi
ongorulerek sosyal mesafe 2m’den bliyik olacak sekilde
duzenlenmelidir

Yemekhane Doluluk Orani

& Yemekhane maksimum %50 doluluk oraninda hizmet vermelidir

‘-
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% TEKNOLOJi
Q° " TEDARIK

Dilnyada ik 10
X =
a =

Tek kullanimlik su

@(5 7
K.

Mola alanlari

Qe

@ @ @

e
v 15m ™
Oturma plani

@fh_fz%‘n
@ CAYsaD
| 4
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Ortak kullanilan iiriin, arag ve geregler O

® Ortak kullanilan Grin, arag ve gerecler tek kullanimlik olmalidir
(catal,kasik,ketcap,tuzluk vb.)

Yemek Alma-Birakma

® Oturma alanlari minimum 1,5 m sosyal mesafe kuralina gére ayarlanmalidir
# Yemek alma ve birakma esnasinda sosyal mesafeyi saglamak icin
tanimlamalar yapilmalidir

#® Yemekhanede masalara oturma dizeni yapilmalidir

Ramazan Planlamasi

#® Ramazan ayi icin sahur ve iftar diizenlemesi yapilmalidir
Herkes ayni anda iftar yapacagi icin yemekhane kapasitesi arttirilmali veya alternatif
coziimler bulunmalidir (cadir, isletme icerisinde bos alanlarin kullanilmasi)

Yer isaretlemeleri

@ CaysaD
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Diinyada fik 10

.'_l_'. 1. Organizasyon ve Yonetim tS] 4. Vaka Tespit ve Mudahale

@ Takimlar @ Vaka tespit
#® Hukuk-Mevzuat @ Mudahele
@® Grup Sirketler

@ Maliyet

sl 2. Uretime Hazirlik @ 5. iletisim ve Egitim
# Uretim ve Uretim Planlama # Bilgilendirme
® Lojistik @ Egitim
® Tedarikciler

3. Saglikl izole Ortam
# Kisitlama

# Ise Gelis

# isletme

#® Ofis

#® Mola ve Yemek

B B oo

P
to
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. Dilnyada fik 10
~ Ise Gelmeden Once

# Personel, (aile liyeleri ile birlikte) giinliik olarak atesini 6lcmeli ve saghk takip gizelgesine
asagidaki semptomlara ait bulgu durumunu islemeli.

e @ 375° C Oksiiriik  Solunum darhigi
Uzerinde ates

# Semptomlardan herhangi biri varsa ilk amirine haber vermeli ve en yakin saglik birimine
basvurmalidir.(Alo:184 , isyeri hekimi, aile hekimi, hastane vs.)

# Sonucu pozitif ciktig takdirde personelin temas listesi (ilk amiri, calisma arkadaslar,
kullandig servis) sirket tarafindan hazirlanarak il Saglik MidurlGgi’ne iletilir. (Ek-2 Covid-
19 Algoritmasi)

‘-

5=

x"fg(u‘%»r&
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Dilnyada ik 10

&

(e

ise Gelmeden Once

@ Temas listesinde bulunan tim ¢alisanlar ve aileleri Saglik Bakanligi
yonergeleri dogrultusunda izolasyona tabi tutulur.
@ Calisanin kendisinde bir bulgu gelismeden , yakin ¢evresi sebebiyle

siipheli olmasi durumunda Ek-3 “ise Gelme Karar Matriksi” dokumanina \7 _
gore degerlendirilir. VA
i

v/| Dipnotlar

= Calisanin kendisi ve/veya yakin ¢evresinde pozitif vaka bulunmasi
durumunda, calisanin mental durumu ilk amiri ve isyeri hekimince
takip edilerek, gerekli mental destek verilir.

= Aksi belirtilmedigi takdirde tiim siipheli vaka tespitlerinde Ek-4
“Covid-19 Algortimasi” uygulanmalidir.

P =
\{;G% m
oW
A\ 1/
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Termal Kamera Kontrolii (Sirkete Giris)

L5 (Y|
;A‘._ ’E\
e
® Fabrikaya giriste her kisinin atesi termal kamera veya temassiz atesolcer
ile taranir. ?
# Atesi37,5° Clizerinde tespit edilenlerin, sirket disinda belirlenmis izole 7
alanda tekrar muayenesi yapilr
# il saghk kurulunun yoénergesi dogrultusunda isbasi / saglik kurumuna
yonlendirmesi yapilir. (Ek-5 Covid-19 Termal Kamera Giris Algoritmasi)

‘—
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Ziyaretgilerin Kabuli

# Fabrikaya disaridan gelecek her tiirli misafir (taseron / destekgi / tedarikgi)
Ek-6; “Ziyaret¢i Beyan Formu” doldurmadan giris yapamayacaktir.

.* '*, \ v’ Seyahat gecmisi

—
=) £
Qé = / v Son 14 giin icinde pozitif

vaka ile temas

N —

O

o,
ol O . v’ Ates, oksiiriik, nefes

darhg belirtileri

V| Dipnotlar

= Fabrika icine 6zel araciyla giris yapma durumunda olan kisilerin, sirket girisinde
belirlenen yere parkettikten sonra, temassiz atesolger ile atesi olculir.
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,.O Tespit ve Mudahale %" TEDARK

@ ~ ‘ Sirket iginde Siipheli Vaka

@ Fabrikada izolasyon odalari veya alanlari belirlenmelidir.
@ Saglik birimince covid-19 stpheli bulgulari belirlenen personel durumunu ilk amirine
haber verir ve hastaneye sevk edilene dek izolasyona alinir. (Olasi bulagma riskini

onlemek amaciyla)

& Personelin durumu insan kaynaklari ve isyeri hekimince takip edilir ve belirlenen
protokole gore aksiyon alinir (Ek-4 Covid-19 Algoritmasi)
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izolasyon Odasi
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Dilnyada ik 10

@ Saglik Bakanhgi pandemi degerlendirmesine gore izolasyon odasinda uygun nitelikte maske, eldiven,
izolasyon giysisi, lavabo, sabun/dezekfektan, havlu pecete, uyari yazilari ve talimatlar bulunmalidir.

P ’/ 5 L @ '_A.‘jf"vﬁ_:f " @
._"_- ’:Sr -.d,w " e
partikil solunum -
cerrahi maske maskesi(FFP2/FFP3/N35) koruyucu tulum 3
el == - [=]
=1 - =7 B
“l/, i?* T
n. b ':}‘ £
nitril muayene eldiveni maobil lavabo otomatik dispanser l
Viriis Bulasik Atiklarin Yonetimi

#® Covid-19 salginindan korunmak icin kullanilmis atiklar,
belirlenmis gri enfekte atik kutularina atilmalidir.

@ Bu atiklar tanimlanmis kisilerce toplanmali ve belediyeye
teslim edilmeden 6nce en az 72 saat bekletilmelidir.

/A DIGER ATIK*
_ ENFEKTEATII{

‘ ZIFIR
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.'_l_'. 1. Organizasyon ve Yonetim 67 4. Vaka Tespit ve Mudahale

® Takimlar # Vaka tespit
#® Hukuk-Mevzuat # Mdudahele
@® Grup Sirketler

#® Maliyet

sl (2. Uretime Hazirhk @ 5. lletisim ve Egitim
# Uretim ve Uretim Planlama # Bilgilendirme
#® Lojistik @ Egitim
#® Tedarikciler

3. Saglikl izole Ortam
# Kisitlama

# Ise Gelis

# isletme

# Ofis

# Mola ve Yemek
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@ Calisanlarin Bilgilendirilmesi (Genel Bilgilendirme)

# insan Kaynaklar tarafindan , e-posta, SMS ve whatsapp kanallarinca;

# sirketin icinde bulundugu genel durum,

@ tekrar ise donuste saglikh galisma ortaminin saglanmasi igin alinan tedbirler ve
uyulmasi gereken kurallar

® calisanlarin sirketten ayri kaldigi donemde sagligini korumasi icin hatirlatma ve
tavsiyeleri iceren mesajlar

@ Periyodik olarak tim calisanlara gonderilir.

‘ Calisanlarin Bilgilendirilmesi (Yeni Calisma Diizenine Uyum)

#® Saglikh calisma ortaminin saglanmasi icin alinan tedbirler cergevesinde,
¢alisanlarin uymasi gereken kurallar olusturulmus ve kapi girisi, mola
alani gibi kisimlara yerlestirilmistir. (Ek-7:“Calisanin Bir Giinii” )

‘—
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' Callsanlanlarln Salgin Konusunda Farkindaliginin Arttirilmasi (Genel )

Saglik Bakanliginca Yayinlanan

Covid19 Nedir ? (Nasil Bulasir? , Belirtileri nedir?, Korunmak icin ne yapmali? ...)

Evde izleme (Karantina) Kurallan

Ellerimizi Nasil Yikamaliyiz ?

Kisisel Koruyucu Ekipmanlarin Uygun Kullanimi

14 Altin Kural

yonergeler, personel farkindalik ve bilincini arttirmak igin sirkette belirli noktalarina asilmistir.

:@; :@; :@; :@; :@; :@; @
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S e | YENi KOROHAVIRUS HIEISEL BOPLACU EKIPMAKLARIH [KRE WVCUH KULLARIML YENI KOROMWM RISKINE XARS|
YENi KORONAVIRUS EVDE IZLEME yo— ety e KURAI-
NEDIR? (KARANTINA) o -
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L4 [Egitim

Sirkette Uyulmasi Gereken Kurallar

@ Gulvenli galisma ortaminin saglanmasi icin alinan tedbir ve kurallar bitininden olusturalan
egitim materyalleri ile yeni calisma diizenine hizli adaptasyonu saglanmaktadir.

@ COYSOD
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% EKLER (Her firmanin, cevresel ve igsel kosullarina gore bu ekleri olusturmalarini tavsiye ederiz. y%xgh‘ml
Ornek olmasi amaciyla, Ek-7: Calisanin Bir Giinii hazirhg: iletilmektedir.)
e EK-1: Covid-19 Teshisi Konmus Kisilerin Izolasyon Matrixi
Madde: 36-38

* EK-2: Ek-2 Covid-19 Algoritmasi Madde: 67-69

e EK-3:Ise Gelme Karar Matriksi Madde: 67-69

* EK-4: Covid-19 Algoritmasi Madde: 67-69

* EK-5:Covid-19 Termal Kamera Giris Algoritmasi Madde: 70

 EK-6: Ziyaretci Beyan Formu Madde: /1

e EK-7: Calisanin Bir GUnu Madde: 79
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Bu belgedeki bilgiler, tavsiye amacli hazirlanmistir.

Burada paylasilan bilgileri lutfen kendi kosullariniza, bulundugunuz bolge
ve ulkenin kanun ve regulasyonlarina gore degerlendirerek kendi
aksiyonlarinizi olusturunuz.

TAYSAD, burada paylasilan bilgiler nedeniyle olusabilecek herhangi bir
zarardan sorumlu degildir.

B U 6o




\ . Saglikli guinler dileriz.




